GHID

PROCEDURI CONTABILE AFERENTE
PROIECTELOR CO-FINANTATE DIN
FONDURI EUROPENE STRUCTURALE $I DE
COEZIUNE

Investitii si dezvoltare
cu fonduri europene !



GHID - proceduri contabile aferente proiectelor co-finantate din fonduri europene structurale si de coeziune

editia 1 din 5 aprilie 2011, revizuita la 08 iulie 2011

Conditii generale privind administrarea fondurilor proiectului
Prefinantarea
Proiecte in parteneriat
Documentele contabile
Facturile
Documentele de plata
Extrasele de cont
Structura analitica a conturilor utilizate in contabilitatea proiectului
Evidenta contabila
ANEXA 1 - Conturi analitice utilizate

O 00 0000 ~NOYU W

=
=

Resurse folosite la intocmirea prezentului document:

= ORDONANTA DE URGENTA Nr. 64 din 3 iunie 2009 privind gestionarea financiard a
instrumentelor structurale si utilizarea acestora pentru obiectivul convergenta, modificata prin
Ordonanta Guvernului nr. 19/2009, Legea nr. 362/2009 si Ordonanta de urgenta a Guvernului
nr. 120/2010,

= ORDIN Nr. 2548 din 25 august 2009 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 64/2009 privind gestionarea financiara a
instrumentelor structurale si utilizarea acestora pentru obiectivul convergenta,

= Manualul Beneficiarului, octombrie 2009, Programul Operational Sectorial Dezvoltarea
Resurselor Umane 2007-2013,

= Instructiuni pentru beneficiarii proiectelor cofinantate in cadrul Programului Operational
Sectorial Cresterea Competitivitatii Economice, POS CCE, 31 martie 2011,

= Manual de implementare a proiectelor finantate din Programul Operational Dezvoltarea
Capacitatii Administrative, octombrie 2009

= GHIDUL BENEFICIARULUI pentru Programul Operational Regional

Acest Ghid este realizat de echipa Companiei de Consultanta pentru Investitii si Dezvoltare ca un
instrument de lucru pentru contabilii si/sau departamentele financiare ale organizatiilor care
implementeaza proiecte co-finantate din fonduri europene structurale si de coeziune. Cele mai
multe obeservatii au in vedere experienta acumulata pe parcursul implementarii proiectelor care
au beneficiat de finantare din diferite surse nerambursabile.

Este foarte important sa imbunatatim permanent continutul si calitatea acestui Ghid, fapt pentru
care, asteptam cu interes ideile, observatiile, intrebarile si contributiile tuturor celor interesati pe
adresa ghid.contabilitate@ccid.ro. Apreciem in mod special cazurile concerete, Tnsotite de
documente suport, pe care le-am putea utiliza la actualizarea permanenta a continutului
prezentului ghid.
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Conditii generale privind administrarea fondurilor proiectului

Se recomanda sa deschideti un cont individual pentru fiecare proiect in parte, diferit de contul
curent al organizatiei'. Acest cont poate fi acelasi cu cel pe care de reguld Autoritatea de
management il solicita pentru rambursarea cheltuielilor. Daca aveti un imprumut bancar pentru
asigurarea cofinantarii, TVA-ului si a altor cheltuieli neeligibile sau pur si simplu pentru asigurarea
lichiditatilor necesare implementarii proiectului incercati, pe cat posibil, sa folositi acelasi cont sau
incercati sa nu utilizati conturile proiectului pentru operatiuni curente ale organizatiei sau pentru
operatiuni necesare altor proiecte.

Pentru proiectele la care cheltuielile salariale sunt eligibile se recomanda plata salariilor pentru
angajatii care au contract de munca si a taxelor aferente acestora din contul curent al organizatiei,
urmand ca dupa decontarea cheltuielilor sa transferati sumele platite din contul proiectului in
contul curent al organizatiei. in egald masurd vd recomanddm s folositi modelul si pentru
conventiile civile si sd aveti in vedere inclusiv plata taxelor care cad in sarcina angajatului. in
schimb, pentru plata drepturilor de autor sau a onorariilor platile se vor face din contul proiectului.

Va recomandam ca toate platile, fara exceptie sa se realizeze exclusiv prin banca cu ordin de plata
sau fila cec. Verificati cu atentie prevederile contractului de finantare deoarece sunt Autoritati de
Management care nu accepta alte forme de plata.

Platile facute Tnainte de semnarea contractului de finantare (ex. studii de piata, studii de
fezabilitate ...etc) se realizeaza evident din contul curent, fapt pentru care, odata rambursate
cheltuielile ocazionate cu aceste servicii va puteti credita contul curent cu sumele pe care le-ati
platit, in cuantumul decontat de catre Autoritatea de Management. Puteti in egala masura sa
lasati aceste sume Tn contul proiectului pentru a le utiliza la sustinerea cheltuielilor neeligibile.

Tn cazul in care veti face plati in valutd in cadrul proiectului, la rambursare se va putea solicita
contravaloarea in lei a acestor plati la cursul Bancii Nationale a Romaniei din data intocmirii
documentelor de plata in valuta (data facturii). Aveti grija in acest sens ca, pe cat posibil, pe
factura sa fie mentionat cursul de schimb al BNR, astfel incat sa nu fie necesare justificari
suplimentare in cererea de rambursare.

Sumele aferente derularii proiectelor finantate din instrumente structurale, existente in conturile
beneficiarilor, nu sunt supuse executarii silite pe perioada de valabilitate a contractelor de
finantare, cu exceptia situatiilor Tn care autoritatile publice competente solicita executarea lor ca
urmare a constatarii unor nereguli si/sau fraude in implementarea proiectului.

Yin situatia institutiilor si autoritatilor publice trezoreriile deschid in momentul de fata un singur cont pentru toate
proiectele pen care organizatia le implementeazi. Tn aceastd situatie nu uitati si precizati pe ordinele de platd codul
SMIS al proiectului, astfel incat tranzactiile sa fie usor de urmarit.
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Prefinantarea

Exista proceduri definite foarte clar cu privire la alicarea si utilizarea sumelor din prefinantare in
fiecare contract de finantare, fapt pentru care in acest capitol ne vom referi exclusiv la amanuntele
mai delicate.

Ca regula generala prefinantarea se aloca in baza urmatoarelor documente:

a) solicitare scrisa din partea beneficiarului, conform contractului/deciziei/ordinului de
finantare;

b) un contract de furnizare de bunuri/prestare de servicii/executie de lucrari incheiat intre
beneficiar si un operator economic, cu exceptia proiectelor a caror implementare se
realizeaza fara incheierea vreunui astfel de contract si a celor in care incheierea
contractelor nu se realizeaza mai prima faza de implementare,

c) scrisoare de garantie bancara pentru suma aferenta prefinantarii solicitate, numai in cazul
proiectelor care intrd sub incidenta ajutorului de stat/de minimis.

Avand Tn vedere punctul c) prefinantarea devine atractivd mai ales pentru autoritatile publice si
pentru proiectele care presupun formare profesionalad sau dezvoltarea capacitatii administrative’.
Tn cazul organizatiilor de drept privat scrisoarea de garantie bancard presupune parcurgerea unor
proceduri foarte asemanatoare cu cele pentru obtinerea si administrarea unui credit, si atunci,
inevitabil, recomandarea noastra este mai degraba sa apelati la un credit bancar decat la
prefinantare.

Beneficiarii trebuie sa detina un cont pentru prefinantare. Acest cont poate fi acelasi cont cu cel al
proiectului despre care am discutat mai sus. Exista insa Autoritati de Management care impun ca
deschiderea contului de prefinantare si se faca la Trezoreria Statului. in aceste situatii cel mai
simplu este sa va platiti furnizorii in conturile lor din Trezorerie. Daca la autoritatile publice aceasta
procedura reprezinta o practica curenta, la beneficiarii de drept privat nu intotdeauna acest lucru
este posibil. Tn aceastd ultima situatie se vor transfera intai banii din Trezorerie in contul deschis la
banca, iar dupa aceea se vor face platile catre furnizori sau catre angajati si colaboratori. Dupa
efectuarea transferurilor plitile nu trebuie s3 intarzie mai mult de 3 zile lucritoare®.

Nu fincercati sa acoperiti din prefinantare lipsa de lichiditati pentru activitatea curenta a
organizatiei sau pentru alte investitii pe care le aveti in derulare, chiar si pentru un alt proiect. Este
o greseala des intalnita in organizatiile care implementeaza pentru prima data proiecte pentru ca
sumele disponibile din prefinantare sunt o tentatie foarte mare pentru oricine se confrunta cu o
lipsd acutd de lichiditdti. Tn toate situatiile aceastd practicd duce la blocarea sau inchiderea
prematura a proiectului sau, si mai rdu, la blocarea activitatii organizatiei.

Tn situatiile in care dobanda acumulatd in contul bancar pentru sumele de prefinantare este mai
mare decat comisioanele si alte costuri de gestionare ale contului se realizeaza venituri din
activitatea financiara care vor fi raportate si transferate catre Autoritatea de Management cel mai

2 proiectele finantate din Fondul Social European prin POS DRU si PO DCA

3 legea nu prevede decat acest termen. Nu exista penalitati, dar Autoritatea de Management ar putea sa aiba in
vedere diferite sanctiuni daca se constata intarzieri foarte mari la plata fata de data transferului banilor din trezorerie
sau daca se constata utilizarea banilor in alte scopuri.
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tarziu la finalizarea proiectului. Pentru proiectele care se intind pe o perioada mai mare de 24 de
luni recomandam ca acestd echilibrare sa se realizeze la inchiderea fiecarui an fiscal. Pentru
aceasta activitate se foloseste formularul nr. 9 de Notificare cu privire la reconcilierea contabild
disponibil in Ordinul MEF nr. 2.548 din 25 august 2009.

Proiecte in parteneriat

La baza parteneriatului realizat pentru implementarea unui proiect sta Acordul de parteneriat.
Acolo unde liniile de finantare o permit Autoritatile de management pun la dispozitia beneficiarilor
modele orientative pentru acordul de parteneriat. Acesta este supus legislatiei din Romania, dar
exista cateva reguli privind managementul financiar al acestor proiecte.

in primul rand, chiar dacd alegerea partenerilor este atributul exclusiv al liderului de proiect
autoritatile/institutiile finantate din fonduri publice au obligatia de a face publica intentia de a
stabili un parteneriat cu entitati private in vederea implementarii unui proiect finantat din
instrumente structurale, mentionand totodata principalele activitati ale proiectului si conditiile
minime pe care trebuie s le indeplineasca partenerii. In acest sens:
= este necesar ca liderul sa faca dovada indeplinirii conditiei de mai sus, diseminand
informatia prin intermediul canalelor media cu acoperire nationala sau prin internet
= trebuie sa se demonstreze ca alegerea partenerilor, in cazul entitatilor private, s-a facut
dintre organizatiile care au domenii de activitate in concordanta cu obiectivele specifice ale
proiectului si ca acestea sunt inregistrate fiscal in statele membre ale Uniunii Europene.

Ca in toate cazurile, decontarea cheltuielilor efectuate pentru implementarea proiectului in cadrul
parteneriatului se efectueaza pe baza de factura sau orice alt document justificativ prevazut de
reglementarile in vigoare. Exista in schimb cateva specificitati. Liderul si partenerii cuprind n
bugetul propriu sumele care sunt necesare fiecaruia dintre ei pentru finantarea valorii totale a
activititilor pe care le desfisoard in cadrul proiectului’. Contul pentru prefinantare si pentru
rambursarea cheltuielilor va fi deschis doar de catre liderul de proiect. Prefinantarea se poate
solicita doar in numele organizatiilor din proiect care sunt eligibile sa o obtina. Dupa primirea
acestor sume liderul de proiect le va transfera in termen de maxim 3 zile lucratoare de la data
ncasarii pentru partenerii romani si in termen de 6 zile lucritoare pentru partenerii strdini. in
cazul partenerilor straini platile se vor face doar catre un cont pe care il detin sau il deschid in
Romania. Din acest cont partenerii isi pot transfera sumele catre conturile din strainatate. La
maxim 3 zile lucratoare de la efectuarea viramentelor liderul de proiect are oblicatia de a notifica
Autoritatea de management transmitand in copie ordinele de plata si extrasul de cont. Oricare
dintre parteneri poate sesiza Autoritatea de management daca liderul de proiect nu le transfera
sumele in termenul prevazut mai sus.

* acest aspect este obligatoriu pentru organizatiile finantate in totalitate sau partial din fonduri de la bugetele publice
si 1l recomandam si organizatiilor de drept privat
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Documentele contabile

Documentele contabile se vor pastra in original la departamentul financiar-contabil sau de catre
contabilul organizatiei. Pe baza lor se Tnregistreaza in contabilitate cheltuielile efectuate in cadrul
proiectului.

Toate documentele trebuie pastrate de regula pentru o perioada de minim 5 ani de la finalizarea
Programului Operational din care a fost finantat proiectul de care beneficiati. Verificati perioada
obligatorie de pastrare a documentelor in contractul dumneavoastra de finantare.

Exemplu:

Documentele vor fi pastrate pana la 31.12.2021 cu posibilitatea prelungirii acestui termen pana
la inchiderea oficiala a POSDRU.

Toate documentele vor fi pastrate inclusiv pe o perioada de 5 ani de la inchiderea
oficiala/partiala a POS CCE.

n conformitate cu Art. 25 din legea contabilitatii nr. 82/1991, republicatd si OMEF nr. 3512/2008

privind documentele financiar- contabile, documentele contabile sunt pastrate si arhivate dupa

cum urmeaza:

= soldurile finale si rapoartele anuale se pastreaza zece ani cu incepere de la data incheierii
exercitiului financiar in cursul caruia au fost intocmite;

= documentele contabile, registrele, documentele justificative, listele de inventariere, planul de
conturi se pastreaza zece ani cu incepere de la data incheierii exercitiului financiar in cursul
caruia au fost intocmite;

= finregistrarile contabile ce dovedesc modalitatea in care unitatea de contabilitate este
organizata se pastreaza pentru o perioada de cinci ani dupa exercitiul financiar in care au fost
intocmite;

= documentele financiar-contabile care atesta provenienta unor bunuri cu o durata de viata mai
mare de 10 ani se pastreaza, de regula, pe o perioada mai mare, respectiv pe perioada de
utilizare a bunurilor;

= documentele prevazute in anexa nr. 4 a Ordinului MEF nr. 3512/2008 se pot pastra pe o
perioada de numai 5 ani daca necesitatile proprii ale organiyaiei nu impun pastrarea acestora
pe o perioada mai mare;

= statele de salarii se pastreaza timp de 50 de ani.

Documentele justificative care stau la baza inregistrarilor in contabilitate angajeaza raspunderea
persoanelor care le-au Tntocmit, vizat si aprobat, precum si a celor care le-au Tnregistrat n
contabilitate. Contabilul trebuie sa asigure in orice moment o pista de audit adecvata, in
conformitate cu regulamentele comunitare si nationale in vigoare.

La rambursarea cheltuielilor se vor solicita cel putin urmatoarele documente:

= Fisele de cont pentru conturile analitice utilizate in evidenta contabila a proiectelor
= Note contabile

= Balante de verificare

= Registru jurnal

= Facturi
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= Documente de plata (ordine de plata)

= Extrase de cont

= Registrul numerelor de inventar

* Notaintrare in receptie (NIR)

= Bonuri de consum

=  Fisa mijlocului fix

= Procese verbale de punere in functiune
= Procese verbale de receptie

Facturile

Facturile trebuie sa mentioneze detaliat bunul achizitionat sau serviciul prestat. Pentru evitarea
dublei finantdri, toate facturile vor fi inscriptionate pe fata, sub semnatura reprezentantului legal
al beneficiarului, de regula cu numele programului operational, axa prioritara, titlul proiectului,
codul SMIS, si numarul contractului de finantare. Fiecare Autoritate de Management impune
reguli destul de stricte in acest sens, fapt pentru care verificati cu atentie prevederile din
contractul de finantare.

Facturile vor mentiona detaliat bunul achizitionat, serviciul prestat sau lucrarea efectuata. Ele
trebuie sa aiba formatul prevdazut de actele normative in vigoare si sa fie completate in
conformitate cu acestea. In nicio situatie data inscrisd pe facturd nu trebuie s3 fie anterioard datei
semnarii contractului de finantare. Exceptie de la aceasta regula fac doar cheltuielile anterioare
semndrii contractului de finantare si care sunt mentionate expres in ghidurile solicitantului (ex.
studii de piata, studii de fezabilitate ...etc.). in egald m&surd data inscrisa pe facturd nu trebuie s
fie anterioara datei semnarii contractului de achizitii pentru bunurile, serviciile sau lucrarile care
fac obiectul facturii.

Tot pe factura trebuie sa fie mentionate numarul, data si/sau obiectul contractului de achizitii
pentru servicii/bunuri/lucrari in baza carora au fost emise. Factura va fi intocmita de asemenea
maniera incat sa poata fi urmarite foarte clar serviciile prestate / bunurile livrate / lucrarile
efectuate, potrivit detalierii din oferta financiara care a stat la baza selectarii furnizorului si la baza
intocmirii contractului si astfel incat sa poata fi identificate foarte usor pozitiile din bugetul detaliat
al proiectului si capitolele de cheltuieli eligibile.

Tn egald m&surd vd recomandam ca in situatia contractelor care prevad garantii de buna executie
pe facturi sa fie precizat modul de constituire a garantiei (Ex. “scrisoare de garantie bancara nr.
xxxxx” sau “xxx lei din valoarea facturii la care se adauga xxx lei reprezentand TVA se vor depune in
contul curent al furnizorului nr. xxx deschis la Banca xxx, iar xxx lei reprezentand garantie de buna
executie Tn cuantum de xxx% din valoarea facturii se vor depune in contul de garantii nr. xxx
deschis la Banca xxx”).

Nu in ultimul rand verificati contul, banca furnizorului si sedul social sa corespunda cu datele din

contract. La fel si datele organizatiei dumneavoastra sa corespunda cu cele din contractul cu
furnizorul/prestatorul, dar si cu datele din contractul de finantare.
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Chiar daca toate aceste elemente vor adauga continut in exces pe factura va vor fi de ajutor
pentru pastrarea unei contabilitati fidele a proiectului.

Documentele de plata

Faceti toate platile prin banca / trezorerie. Majoritatea Autoritatilor de Management solicitd acest
lucru expres prin contractele de finantare. Din documentele de plata (OP sau fila cec) trebuie sa
reiasa foarte clar plata efectuata de aceea este foarte important sa precizati numarul si data
facturii platite si numarul si data contractului aferent facturii achitate. Pastrati totusi aceste
elemente cat mai concise astfel incat sa fie evidente pe extrasul de cont. Din pacate nu suntem
inca obijnuiti cu platile electronice, fapt pentru care trebuie sa va asigurati ca aveti intotdeauna
stampila bancii pe documentele de plata. Pe cat posibil nu faceti plati partiale ale facturilor pentru
ca acest lucru va ingreuna foarte mult procesul de raportare si mai ales veti intampina dificultati in
redactarea cererilor de rambursare. Spre exemplu, pentru o factura de 124 de lei, in niciun caz nu
faceti OPuri de 24 lei reprezentand TVA, pe principiul ca il ajutati pe furnizor sa isi plateasca taxele,
urmand ca pentru restul de 100 lei sa faceti OP la o luna sau doua diferenta. De fapt indiferent ce
sprieti pe OP cei 24 de lei vor fi inregistrati tot timpul sub forma 19,35 lei valoare platita si 4,65 lei
TVA. Evidentierea acestui tip de tranzactii in cererea de rambursare necesita tot timpul explicatii
suplimentare si mai ales atunci cand se lucreaza cu foarte multe zecimale se creaza probleme de
calcul.

Daca Autoritatea de management accepta CEC-urile sau biletele la ordin verificati ca acestea sa fie
emise de beneficiarul proiectului, in numele furnizorului, fard sa fie girate citre terti. In cazul
acestor instrumente de plata va trebui sa aveti Borderourile de incasare, stampilate si semnate de
banca.

Daca Autoritatea de management accepta efectuarea platilor prin acreditiv extern trebuie sa va
asigurati ca aveti copii dupa toate documentele solicitate de banca pentru transferul sumelor
respective (conform contractului de credit).

Extrasele de cont

Verificati ca extrasele de cont sa fie datate si stampilate de banca (trezorerie) si sa ateste valoarea
si data platilor efectuate in conformitate cu documentele de plata corespunzatoare.

Structura analitica a conturilor utilizate in contabilitatea proiectului

Conturile analitice utilizate in contabilitatea proiectului trebuie sa contina urmatoarele elemente:
* numadr cont

= denumire furnizor

= abrevierea programului operational

= numarul si data contractului pentru finantarea proiectului

Pag. 8 din 13



GHID - proceduri contabile aferente proiectelor co-finantate din fonduri europene structurale si de coeziune

Exemplu:
Contul 404, cu codificarea solicitata va aparea in Balanta de verificare, Fisa de cont si Nota
contabila dupa cum urmeaza:

,404 CCID CCE 1/09.06.09” — unde CCID este denumirea furnizorului, CCE este denumirea
Programului Operational si 1/09.06.09 reprezinta numarul si data contractului de finantare
incheiat intre AM/OI si beneficiar.

,,/404.CCID.POS DRU.1/09.06.09” — unde CCID este denumirea furnizorului, POS DRU este
denumirea Programului Operational si 1/09.06.09 reprezintda numarul si data contractului de
finantare incheiat intre AM/OI si beneficiar.

Pentru descrierea conturilor analitice cele mai uzuale folosite in cadrul unui proiect vezi Anexa 1
Conturi analitice utilizate.

Evidenta contabila

La implementarea proiectelor finantate din fonduri europene se solicita o evidenta contabila
distincta, folosind conturi analitice distincte pentru proiect. Daca sunteti beneficiarul mai multor
proiecte finantate din fonduri europene trebuie sa tineti o evidenta contabild distincta pentru
fiecare proiect.

nregistrérile contabile aferente proiectului vor fi realizate de citre un expert contabil/contabil
autorizat in conditiile legii, care va semna si data documentele contabile aferente operatiunilor din
cadrul proiectului. Pentru pastrarea integritatii situatiilor contabile, daca aveti un contabil angajat
permanent in organizatia dumneavoastra este de preferat si nu subcontractati acest serviciu. In
egald masura, daca contabilitatea organizatiei dumneavoastra este tinuta de o societate
specializata este de preferat ca aceeasi societate sa se ocupe si de contabilitatea distincta a
proiectului/proiectelor de care beneficiati. Daca totusi trebuie sa angajati personal suplimentar
sau sa contractati servicii de contabilitate suplimentare aveti in vedere ca persoana care
intocmeste documentele contabile ale proiectului sau care supervizeaza activitatea si semneaza
aceste documente sa fie membru activ al Corpului Expertilor Contabili si Contabililor Autorizati din
Romania — CECCAR. Pe toata durata implementarii proiectului expertul contabil trebuie sa aiba
calitatea de membru activ CECCAR. n cazul in care i se retrage aceast3 calitate sau o pierde din
orice motiv expertul contabil trebuie inlocuit.

Toti beneficiarii vor efectua Tnregistrari contabile sintetice si analitice, conform Legii contabilitatii
nr. 82/1991, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare si ale OMFP Nr. 1752/2005
pentru aprobarea reglementarilor contabile conforme cu directivele europene.

in plus, institutiile publice vor respecta prevederile OMFP 1917/2005 cu modificrile si
completarile ulterioare (vezi OMFP 2169/2009), pentru aprobarea normelor metodologice privind
organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile
publice si instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificarile si completarile ulterioare.
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Asociatiile, fundatiile, patronatele, organizatiile sindicale, cultele religioase, precum si alte
persoane juridice infiintate in baza unor legi speciale, in scopul desfasurarii de activitati fara scop
patrimonial, care au obligatia, potrivit legii, sa conduca contabilitatea in partida dubla si sa
intocmeascad situatii financiare anuale, vor respecta OMFP 1969/2007 privind aprobarea
reglementdrilor contabile pentru persoanele juridice fara scop patrimonial.

In cazul proiectelor care implicd mai multi parteneri toate operatiunile efectuate, atat de catre
liderul de proiect cat si de parteneri, trebuie sa fie reflectate in evidenta contabila a fiecaruia
dintre ei si sustinute de documente justificative.

Operatiunile contabile sunt si nu se limiteaza la:

» Tnregistrarea facturilor primite de la furnizori

» Inregistrarea platilor facturilor citre furnizori

» inregistrarea salariilor personalului care lucreazs in proiect

» inregistrarea platii salariilor citre personalul implicat in proiect
= Recunoasterea activelor generate in cadrul proiectului

= Corectii financiare la nivel de contractori

» fncasarea sumelor din corectii financiare de citre contractori

= Corectii financiare la nivel de proiect

= Plata sumelor aferente corectiilor financiare

» inregistrarea cererii de prefinantare

» inregistrarea sumelor incasate pentru prefinantare

» inregistrarea cererii de rambursare

» inregistrarea sumelor incasate cu titlu de rambursare de la AM
» inregistrarea corectiilor financiare primite de la AM/OlI

» inregistrarea veniturilor generate de proiect (daci e cazul)

» Inregistrarea operatiunilor legate de decontarea intre parteneri (daci e cazul)

Nu uitati sa redenumiti in contabilitate inregistrarile aferente cheltuielilor anterioare incheierii
contractului de finantare astfel incit sa respecte structura analitica a conturilor utilizate in
contabilitatea proiectului. Optional, pentru a avea o situatie foarte clara a executiei financiare a
proiectului, puteti defini proiectul ca o entitate contabila distincta in programul dumneavoastra de
contabilitate. Tn aceastd situatie nu uitati in prima lund de implementare a proiectului s3
introduceti in contabilitate documentele aferente cheltuielilor efectuate anterior semnarii
contractului de finantare.

Contabilitatea unui proiect trebuie sa reflecte atat cheltuielile eligibile cat si cheltuielile neeligibile.
Nu va recomandam sa includeti alte cheltuieli ocazionate de implementarea proiectului pe care le-
ati sustinut din bugetul propriu, dar care nu au fost lucate in considerare la intocmirea bugetului
proiectului.
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ANEXA 1 - Conturi analitice utilizate

Cont  Descriere Detalii

208 ,Alte imobilizari necorporale” se utilizeaza pentru evidenta altor imobilizari
necorporale achizitionate (de exemplu, licenta sistem
de operare, licenta antivirus, licenta Office, licenta
sistem de operare server, licenta antivirus server);

2131 ,Echipamente tehnologice se utilizeaza pentru evidenta tuturor echipamentelor
(masini, utilaje si instalatii de tehnologice achizitionate pentru realizarea proiectului
lucru)” (de exemplu, server, laptop-uri);

214 »,Mobilier, aparatura birotica, se utilizeaza pentru evidenta aparaturii birotice
alte imobilizari” achizitionate n cadrul proiectului (de exemplu,

imprimanta, multifunctional, switch, rack);

2808 , Amortizarea altor imobilizari se utilizeaza pentru Iinregistrarea amortizarii altor
necorporale” imobilizari necorporale (de exemplu: licente de

programe informatice) achizitionate in cadrul
proiectului;

2813 , Amortizarea echipamentelor se utilizeaza pentru inregistrarea  amortizarii
tehnologice, mijloacelor de echipamentelor (de exemplu: server, laptop-uri)
transport, animalelor si achizitionate in cadrul proiectului;
plantatiilor”

2814  , Amortizarea altor imobilizari se utilizeaza pentru finregistrarea amortizarii altor
corporale” imobilizari corporale (de exemplu: imprimants,

multifunctional, switch, rack) achizitionate n cadrul
proiectului;

3028 ,Alte materiale consumabile” se utilizeaza pentru evidenta altor materiale
consumabile achizitionate in cadrul proiectului (de
exemplu: conector RJ45, priza simpla ingropata, cablu
de retea);

303 ,Obiecte de inventar” se utilizeaza pentru evidenta obiectelor de inventar
achizitionate Tn cadrul proiectului (de exemplu, UPS,
monitor, web-cam, router);

401 ,Furnizori” se utilizeaza pentru evidenta furnizorilor de bunuri,
lucrari si servicii prevazute in cadrul proiectului.
Furnizorii se vor dezvolta in analitic dupa denumire;

404 ,Furnizori de imobilizari” se utilizeaza pentru evidenta furnizorilor de imobilizari
prevazute in cadrul proiectului. Furnizorii se vor
dezvolta in analitic dupa denumire;

445 »Subventii de incasat” se utilizeaza pentru a evidentia creanta fata de
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Autoritatea de Management

458 ,Decontari din operatii in se utilizeaza pentru evidenta decontarilor din operatii
participatie” in participatie, respectiv a decontarii cheltuielilor si
veniturilor realizate din operatii in participatie, precum

si a sumelor virate intre coparticipanti

471 »Cheltuieli in avans” se utilizeaza pentru evidenta cheltuielilor angajate ce
vor fi
esalonate pe o perioada mai mare de o luna (de
exemplu, semnatura electronica valabila 1 an, servicii
internet broadband platite in avans pe o perioada de
un an);

472 yVenituri inregistrate Tn avans"  se utilizeaza pentru evidenta veniturilor inregistrate in
avans ( subventii din exploatare);

5121 ,Conturi curente la banci” se utilizeaza pentru evidenta tuturor operatiunilor de
plati efectuate pentru realizarea proiectului si
incasarile din rambursarea fondurilor;

6028 ,Cheltuieli cu alte materiale se utilizeaza pentru evidenta materialelor consumabile

consumabile” date Th consum;

603 ,Cheltuieli cu obiectele de se utilizeaza pentru a evidentia darea in consum a
inventar” obiectelor de inventar achizitionate fin cadrul

proiectului;

628 ,Alte cheltuieli cu serviciile de se utilizeaza pentru evidenta cheltuielilor cu serviciile
la terti” primite de la terti in cadrul contractului (de exemplu:

servicii internet broadband, servicii de cablare
structurata);

641 salarii

681 »Cheltuieli cu amortizarea” se utilizeaza pentru inregistrarea amortizarii aferente
imobilizarilor achizitionate in cadrul proiectului;

7132  ,imprumuturi nerambursabile Se utilizeaza pentru inregistrarea subventiei primite

cu caracter de subventii pentru  pentru imobilizari;
investitii”

7411  ,Venituri din subventii de Se utilizeaza pentru inregistrarea subventiilor aferente
exploatare aferente cifrei de materialelor, obiectelor de inventar si altor cheltuieli;
afaceri in avans”

7584  Venituri din subventii pentru se utilizeaza pentru inregistrarea subventiilor aferente

investitii”

echipamentelor virate la venituri.
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Proiectele aflate in portofoliul nostru se adreseaza
IMM-urilor, intreprinderilor mari, institutiilor publice si ONG-urilor

Pentru programari va rugam sa ne contactati la
GSM: (+4) 0741 18 75 12, Fax: (+4) 031 40 50 469, Email: contact@ccid.ro, www.ccid.ro

2008 - 2010 Compania de Consultantd pentru Investitii si Dezvoltare (C.C.I.D.)

Toate marcile inregistrate mentionate pe acest material apartin proprietarilor lor. Drepturile de autor pentru continutul, imaginile, logo-ul
C.C.I.D., si design-ul acestui material apartin Companiei de Consultantd pentru Investitii si Dezvoltare S.R.L. cu exceptia acelor elemente de
continut unde este mentionat expres cine poseda drepturile de autor.

Compania de Consultantd pentru Investitii si Dezvoltare S.R.L. va autorizeaza sa vizualizati, distribuiti si imprimati acest material. Luand in
considerare aceasta autorizare, sunteti de acord ca orice copie a acestui material trebuie sa pastreze toate specificatiile legate de drepturile de
autor si de proprietatea marcilor mentionate aici. in afara conditiilor mentionate mai sus, se interzice copierea, multiplicarea, distribuirea
continutului acestui material, in parte sau in totalitate, in forma electronica sau fizica.

Se permite preluarea partiald a continutului acestui material in limita a 50 de cuvinte, cu specificarea clara a sursei (titlul prezentului material,
precizarea numelui autorului si a paginii). Se permite utilizarea continutului preluat in scopuri comerciale si non-comerciale. Este permisa
preluarea fotografiilor, siglelor si a altor elemente grafice in scopuri non-comerciale doar cu specificarea clara a sursei (titlul prezentului
material, precizarea numelui autorului si a paginii). Este interzisd modificarea/alterarea fotografiilor, siglelor si a elementelor grafice.

Se interzice orice schimbare a continutului acestui material. Dacd doriti sa folositi acest material in parte sau in totalitate in alte conditii decat
cele mentionate mai sus, va rugdm sa ne contactati pe adresa contact@ccid.ro. Daca doriti sa folositi orice element de continut care face parte
din prezentul material si care nu este proprietatea Companiei de Consultanta pentru Investitii si Dezvoltare S.R.L. va rugdm sd va adresati
entitatilor care detin drepturile de autor pentru respectivele elemente de continut.

Aceste material vd este oferit "ca atare", doar pentru a va informa, fara garantie de orice fel, exprimatd sau subintelesa, incluzand, dar nefiind
limitat la garantiile comerciale implicate. Va veti asuma riscurile cu privire la convenabilitatea si acuratetea informatiilor din acest material.
Acest material poate contine greseli tehnice, gramaticale sau erori de traducere. Compania de Consultantd pentru Investitii si Dezvoltare S.R.L.
nu fsi asuma responsabilitatea pentru astfel de erori sau omiteri. Compania de Consultanta pentru Investitii si Dezvoltare S.R.L. nu isi poate
asuma raspunderea nici pentru alte documente la care exista referiri sau link-uri.
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